Profis gesucht @D
Manuskript und Wortschatz

5] Jobsuche | Einen Lebenslauf schreiben

Du méchtest dich in einem deutschsprachigen Land bewerben und brauchst
einen Lebenslauf auf Deutsch? Dann geht es dir wie Sadi. Der hat zum Glick
Ayo an seiner Seite. Begleite die beiden und schreib am Ende deinen eigenen
Lebenslauf. Dubekommst eine Checkliste, mit der du ihn Uberprifen kannst.

Manuskript

SPRECHER:
Was ist denn bei Sadi und Ayo los? Die sehen sehr beschaftigt aus.

SADI:
Uff! Wie soll ich die Unterlagen rechtzeitig zusammenbekommen? Die Frist endet
ja schon morgen!

AYO:
Mach dir keinen Kopf, Sadi. Das kriegen wir schon hin. Also, was brauchen wir fir
deine Bewerbung? Guck noch mal in die Ausschreibung.

SADI:
Anschreiben, Lebenslauf, mein letztes Zeugnis und ein aktuelles polizeiliches
Fihrungszeugnis.

AYO:
Sollen wir uns erst mal deinen Lebenslauf vornehmen?

SADI:
Ja, los. Was muss denn da alles rein?

SPRECHER:

In einem Lebenslauf hdlt man neben den persénlichen Daten normalerweise die
verschiedenen Stationen fest, die man in seiner Ausbildung und im Arbeitsleben
durchlaufen hat. Das waren in Sadis Fall die Schulzeit und mogliche erste
Arbeitserfahrungen.
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SADI:
Arbeitserfahrungen? Hab’ ich ja noch keine. AuBBer vielleicht das
Zeitungsaustragen, aber das zahlt ja eigentlich nicht, oder?

AYO:
Doch, klar! Das zeigt doch, dass du selbststandig und verantwortungsbewusst
bist.

SADI:
Okay, wenn du meinst. Soll dann auch meine Arbeit in der Jugendgruppe mit rein?

AYO:

Ja, das ist total wichtig! Die Leitung der Jugendgruppe schreibst du hier unter
~Ehrenamtliche Tatigkeit” auf. Das kommt bestimmt gut an. Dann sieht man direkt,
dass du schon Erfahrung in der Arbeit mit Kindern und Jugendlichen hast.

SADI:
Okay. Und was sollich unter ,Besondere Kenntnisse“ oder ,Interessen”
reinschreiben? Dass ich gern zocke, ja wohl nicht!

AYO:

Nee, auf gar keinen Fall! Aber schreib doch unter , Interessen”, dass du gerne
zeichnest und Cajoén spielst. Beides kann man ja super gebrauchen, wenn man mit
Kindern arbeitet. Und unter ,,Besondere Kenntnisse* kannst du eigentlich alle
Sprachen aufzahlen, die du sprichst. Das sind ja ganz schon viele neben Deutsch:
Arabisch, Englisch, Franzosisch. So. Ich glaub’, dann haben wir alles Wichtige
zusammen!

SADI:
Na ja, fUr den Lebenslauf ...

AYO:
Keine Panik. Beim Anschreiben helfe ich dir auch noch.

SADI:
Mann, wenn ich dich nicht hatte ...
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Glossar

Unterlage, -n (f., meist Plural) - wichtige Dokumente, z. B. Zeugnisse oder Vertrage
Frist, -en (f.) - ein begrenzter Zeitraum, bis wann etwas erledigt werden muss

Bewerbung, -en (f.) — alle Dokumente (z. B. Lebenslauf, Zeugnisse), mit denen man
sich auf eine Arbeitsstelle bewirbt

Ausschreibung, -en (f.) - hier: die Stellenanzeige

Anschreiben, - (n.) - ein Text in einem bestimmten Format, in dem man fir eine
Bewerbung beschreibt, warum man gut zu einer Arbeitsstelle passt

Lebenslauf, -ldufe (m.) - eine Liste in einem bestimmten Format, in der man fir eine
Bewerbung seine Ausbildung und seinen beruflichen Werdegang beschreibt

Zeughnis, -se (n.) - ein Dokument, in dem Noten oder Bewertungen stehen z. B. von
einer Schule oder einer Arbeitsstelle

FUhrungszeughnis, -se (n.) - ein Dokument, das Auskunft darUber gibt, ob jemand
vorbestraft ist oder nicht

personliche Daten (nur Plural) - Informationen wie Name, Adresse, Geburtsdatum
USw.

Station, -en (f.) - hier: eine Phase im (Berufs-)Leben
Arbeitserfahrung, -en (f.) - hier: frihere Arbeitsstellen

Zeitungsaustragen (n., nur Singular) - ein Job, bei dem man Zeitungen zu einzelnen
Haushalten bringt

selbststandig - hier: so, dass man selbst entscheiden und Probleme l6sen kann
und keine Hilfe braucht

verantwortungsbewusst - so, dass man sich um seine Aufgaben kimmert und sie
zuverlassig erledigt

Jugendgruppe, -n (f.) - eine Gruppe Jugendlicher, die organisiert ist und sich
regelmaBig trifft
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Leitung (f., hier nur Singular) - hier: zentrale Ansprechperson; die Tatsache, dass
man die Verantwortung fir eine Gruppe hat und Entscheidungen fur sie trifft

ehrenamtliche Tatigkeit, -en (f.) - eine Arbeit, die man freiwillig macht und fir die
man kein Geld bekommt

besondere Kenntnisse (f., hier nur Plural) - hier: etwas, was man gut kann oder weil3

Interesse, -n (n.) - hier: Hobbys oder andere private Aktivitaten, fUr die man sich
interessiert

Cajoén, -s (m./f.) - eine Trommel, die aus einer Kiste hergestellt ist

Umschreibung, -en (f.) - hier: die Tatsache, dass man einen auslandischen
FUhrerschein in einen deutschen FUhrerschein umtauschen lasst
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